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Web会議利用のグループウェア予約方法 

 
 グループウェアにログインし、「設備予約」をクリックします。 

 
 

 メニューから「Web 会議利用（神戸キャンパス）」を選びます。 
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 Web会議の空き状況を確認し、Web 会議を利用する時間帯を予約します。 
※ Google Meet や Teams 等の Web 会議ツールを使用する PC１台につき、１枠予約して下さい。 

※ Web 会議ツールを音声のみ（カメラ OFF）で使用する場合は、予約不要です。 

 
 
 

以上 
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