
電話操作マニュアル

SIP多機能電話機１２DSIP多機能電話機１２D



発信方法

内線と外線の発信の操作方法は異なります。

※内線番号が31XX～34XXの電話機は外線発信が可能となりますが、
内線番号が35XX 39XXの電話機( 部を除く) は内線発信のみとなります内線番号が35XX～39XXの電話機(一部を除く) は内線発信のみとなります。

内線発信

①受話器を上げます。（ﾏｲﾗｲﾝﾎﾞﾀﾝが点滅）
②相手先の内線番号をダイヤルします。

又は

①スピーカボタンを押下します。（ﾏｲﾗｲﾝﾎﾞﾀﾝが点滅）
②相手先の内線番号をダイヤルします。
③受話器を上げます。

外線発信

①受話器を上げます。 （ﾏｲﾗｲﾝﾎﾞﾀﾝが点滅）
②“0”＋相手先の電話番号をダイヤルします。
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又は

①スピーカボタンを押下します。 （ﾏｲﾗｲﾝﾎﾞﾀﾝが点滅）
②“0”＋相手先の電話番号をダイヤルします。
③受話器を上げます。
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※1“0”＋電話番号での発信が不可能な場合、“*”＋電話番号にて発信願います。
※2国際通話をご利用の場合は、 “0”＋ 「010」をダイヤル後、続けて国番号をダイヤ

ルし、 そのあと相手国内番号をダイヤルしてください。

再ﾀﾞｲﾔﾙ発信
再/短
ﾎﾞﾀﾝ

ｽﾋﾟｰｶ
ﾎﾞﾀﾝ

①再/短ﾎﾞﾀﾝを押下し、過去にﾀﾞｲﾔﾙ
（5回前までｽﾀｰﾄ/ﾘﾀﾞｲﾔﾙﾎﾞﾀﾝを押す毎に変わります）
した電話番号（ﾃﾞｨｽﾌﾟﾚｲに表示）を選択します。

②“＃”を押下します。
③受話器を上げます

ﾎ ﾀﾝﾎ ﾀﾝ

マイライン
ボタン

③受話器を上げます。



着信時の応答方法

電話機の設定により、着信時の応答方法が異なります。

通常着信の応答

①着信音と共にﾏｲﾗｲﾝﾎﾞﾀﾝが点滅します。
②受話器を上げます。

機能ボタンによる着信の応答

①機能ボタンに電話番号の割付がされている電話機は、
割付された電話番号への着信時に、着信音と共に対象の機能ﾎﾞﾀﾝが点滅します。

割付けられた電話番号には、
外線：304-XXXXと 304-3000
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外線：304-XXXXと
内線：3XXX

があります。

②受話器を上げます。
③点滅している機能ボタンを押下します。

304 3000
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コールピックアップによる着信の応答

304-3000

あらかじめ決められたグループ内の内線で、自端末以外への着信に応答します。

①受話器を上げます。
②”13”を押下します。

3000

機能
ボタン

マイライン
ボタン ②3000から着信

①3001に発信

③13を押下して3001
への着信に応答

3001 3002



その他機能の利用方法①

通話方法の違いにより、保留の操作方法は異なります。

通話を保留

①通話中に保留ボタンを押下します。

ﾏｲﾗｲﾝを使用した通話中の保留解除ﾗ 使 話 留解

①保留中にマイラインボタンを押下します。

機能ﾎﾞﾀﾝを使用した通話中の保留解除

①保留中に通話（保留中）に使用している機能ボタンを押下します
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①保留中に通話（保留中）に使用している機能ボタンを押下します。

※機能ﾎﾞﾀﾝに同一の番号が割り当てられている電話機同士では
どの電話機からでも保留解除が行なえます

304-3000
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どの電話機からでも保留解除が行なえます。

転送

①通話中に転送ボタンを押下します。
②転送したい相手の内線番号を押下します。

転送
ボタ

②転送したい相手の内線番号を押下します。
③転送した相手と通話を行ないます。（省略可能）

（転送先が応答しない等の場合はもう一度転送ﾎﾞﾀﾝを押下すれば、
発信者との通話に戻ります）

④受話器を下ろします。

保留
ボタン

ボタン機能
ボタン

マイライン
ボタン



その他機能の利用方法②

不在転送を利用するために以下の設定が必要となります。

不在転送設定

離席等で電話に応答できない際に、不在転送を設定する事で指定した内線に
着信を転送する事ができます。（不在転送を設定した内線には着信しません）

①受話器を上げます（スピーカーボタンを押下します）。
②”191＋転送先内線番号”を押下します② 191＋転送先内線番号 を押下します。

不在転送解除

設定した不在転送を解除します
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①受話器を上げます（スピーカーボタンを押下します）。
②”192”を押下します。
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ｽﾋﾟｰｶ 3000

①3001に発信

ｽﾋﾟｰｶ
ﾎﾞﾀﾝ

②不在転送が設定
されているので
3000からの着信を
3002に自動転送 30023001

③3000から着信

（3002への不在転送設定済）

ﾎ ﾀﾝ



その他機能の利用方法③

着信音の変更は以下の方法で行います。

①電話機のLCD画面が時計表示または、警告表示中に十字キーの を押します。

②セッテイメニューが表示されます。

ｾｯﾃｲﾒﾆｭｰ

1 ｼﾞｺｸ ﾁｮｳｾｲ
2 ｻﾏｰﾀｲﾑ ｾｯﾃｲ
3 ﾁｬｸｼﾝｵﾝ ｾﾝﾀｸ
4 ｿｸｵﾝ ｾｯﾃｲ
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4 ｿｸｵﾝ ｾｯﾃｲ
5 ﾈｯﾄﾜｰｸ ｾｯﾃｲ 1
6 ﾈｯﾄﾜｰｸ ｾｯﾃｲ 2
7 ﾃﾞﾝﾜﾁｮｳ ｾｯﾃｲ

※ メニュー項目は一画面に2項目ずつ表示されます。
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③十字キーの を押し、「3 ﾁｬｸｼﾝｵﾝ ｾﾝﾀｸ」にカーソルを合わせ

十字キーの を押します。

④着信音パターンが表示されます。

3 ﾁｬｸｼﾝｵﾝ ｾﾝﾀｸ

ﾊﾟﾀｰﾝ１
ﾊﾟﾀ ﾝ2ﾊ ﾀｰﾝ2
ﾊﾟﾀｰﾝ3
ﾊﾟﾀｰﾝ4

⑤十字キーの を押し、ﾊﾟﾀｰﾝを選択して十字キーの を押して

十字キー

完了です。


